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DEPENDENCIA PRODUCTORA: VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 3000 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO N° 01 HOJA 01 DE 03

RETENCION DISPOSICION
SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
CODIGO ! PROCEDIMIENTO
Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO cals|o
GESTION CENTRAL
ACTAS Después de cumplido el tiempo de retencidon en el
3000.01.01 | Actas de Comité de Compras 2 3 X archivo central, transfiera al archivo histérico para su
conservacion definitiva.
ACTAS Después de cumplido el tiempo de retencidn en el
3000.01.01 | Actas de Comité Financiero 2 3 X archivo central, transfiera al archivo histdrico para su
conservacion definitiva.
ACTAS La Subserie se elimina al término de su tiempo de
3000.01.04 | Actas de reuniones 2 4 retencién en el Archivo Central, ya que solo tienen valor
informativo y su valor administrativo ya cobro vigencia.
COMUNICACIONES OFICIALES Después de cumplidos los términos de retencion en el
Solicitudes archivo de gestion y el archivo central, seleccione
muestra del 3% por polo de interés (Organismos de
3000.04.05 ) 5 X control',y Ministerio de' Educacion, Secre.tlaria de
Educacidn y/o temas relacionados con la mision de la
CUR), se transfiere muestra al archivo histérico, los
demas se eliminan, ya que ha caducado su valor
informativo y administrativo.
INFORMES Después de cumplido el tiempo de retencidon en el
3000.09.06 | Informes de Gestidn 2 4 X archivo central, transfiera al archivo histérico para su
conservacion definitiva.

Convenciones:

Firma Responsable: Oscar Alonso Betancur Betancur

CT = Conservacion total
E = Eliminacion

D = Digitalizacién
S = Seleccién

Encargado del Archivo

Fecha: 25/09/2013 - Resolucién Rectoral 007
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RETENCION DISPOSICION
SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO o1 s T, PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL
INSTRUMENTOS DE CONTROL
Registros
Registros de proveedores
-Catalogo de proveedores Después de cumplidos los términos de
-Formato de inscripcién y retencién en el archivo de gestiéon y el archivo
3000.10.04 actualizacién de proveedores 1 5 X central, se seIeccpna como rr?uestll'a I,a .base de
-Certificado de existencia y datos y se transfiere al archivo histérico, los
representaciéon documental demds se eliminan, ya que ha caducado su
-Copia Registro Unico Tributario valor informativo y administrativo.
-Certificado pago de seguridad
social
-Declaracién juramentada
PLANES La Subserie se elimina al término de su tiempo
Plan d L, L .
3000.14.01 an de accidén 3 4 X d'e retencién en e! Archlvo' Central, ya que solo
tienen valor informativo y su valor
administrativo ya cobro vigencia.

Convenciones:

D = Digitalizacién
S = Seleccién

CT = Conservacion total
E = Eliminacion

Firma Responsable: Oscar Alonso Betancur Betancur

Fecha:

Encargado del Archivo

25/09/2013 - Resolucién Rectoral 007
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RETENCION DISPOSICION
SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
CODIGO ! PROCEDIMIENTO
Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO crlsiole
GESTION | CENTRAL
REGLAMENTOS, MANUALES,
INSTRUCTIVOS Y
PROCEDIMIENTOS Después de cumplido el tiempo de retencién en el archivo
3000.18.01 | Manuales 5 15 X central, transfiera al archivo histdrico para su conservacion
- Manual de Compras vy definitiva.
contratacion
REGLAMENTOS, MANUALES,
INSTRUCTIVOS Y , . . ., .
PROCEDIMIENTOS Después de cumplido el tiempo de retencién en el archivo
3000.18.01 5 15 X central, transfiera al archivo histdrico para su conservacion
Manuales o
. . definitiva.
- Manual Financiero
Convenciones:
Firma Responsable: Oscar Alonso Betancur Betancur
CT = Conservacion total D = Digitalizacion Encargado del Archivo

E = Eliminacion S = Seleccién
Fecha: 25/09/2013 - Resolucién Rectoral 007




